
Proses pemilihan Jadwal Pelatihan peserta 
DIHARAPKAN menggunakan Laptop atau PC

Langkah 1:

Akses web UPT Komputer : 
https://puskom.usm.ac.id/
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Proses pemilihan Jadwal Pelatihan peserta 
DIHARAPKAN menggunakan Laptop atau PC

Langkah 2:

Login Anggota dengan Akun Anda.
Diisi lengkap pada kolom,
Username:
Password :
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TampilanHalaman setelahberhasilLogin Anggota
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Proses pemilihan Jadwal Pelatihan peserta 
DIHARAPKAN menggunakan Laptop atau PC

Langkah 3:

Akses pada menu Pelatihan >
Mahasiswa USM >
UPT Komputer
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TampilanHalaman,akanmunculDaftar 3 (Tiga) Materi PelatihanKomputer Dasar

PesertaPelatihanWajib Mengisi1 Materi 1 JadwalPelatihan

1

2

3
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Å Dipastikansudahupload berkasdan terVALIDASI
Å MakapesertadapatmemilihJadwalPelatihan

* tampilanuntukcalonpesertayang belumUpload BerkastetapihendakmengisiJadwalPelatihan
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Å DipastikanpemilihanJadwalPelatihansesuaidari tanggalyangsudahditentukan.
Å PengisianJadwalPelatihanyaitu dari tanggal1 ς31 Mei 2023

* tampilanuntukcalonpesertayang hendakmengisiJadwalPelatihan



Langkah Pemilihan Jadwal Pelatihan:

Langkah 1.
- Pilih jadwal pada Materi Journal and Reference 

dan Microsoft Excel 
- Muncul beberapa daftar jadwal (hari dan pukul)
- Pilih berdasarkan kesediaan pada waktu yang 

disanggupi
- Sampai muncul, seperti layar di samping
- Kemudian klik tombol DAFTAR
- Selesai.
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*SampaitampilPemberitahuansepertiini

TampilanHalaman setelahberhasilDAFTAR pada pengisianjadwal, 
Materi 1:  Materi Journal and Reference dan Microsoft Excel 
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Langkah Pemilihan Jadwal Pelatihan:

Langkah 2.
- Pilih jadwal pada Materi Microsoft Word1 dan

Microsoft Word 2
- Muncul beberapa daftar jadwal (hari dan pukul)
- Pilih berdasarkan kesediaan pada waktu yang 

disanggupi
- Sampai muncul, seperti layar di samping
- Kemudian klik tombol DAFTAR
- Selesai.



*Sampai tampil Pemberitahuan seperti ini

TampilanHalaman setelahberhasilDAFTAR pada pengisianjadwal, 
Materi 2: Microsoft Word 1 dan Microsoft Word 2

UPT KOMPUTER USM



Langkah Pemilihan Jadwal Pelatihan:

Langkah 3.
- Pilih jadwal pada Materi Microsoft Word 3 dan

Microsoft Word 4
- Muncul beberapa daftar jadwal (hari dan pukul)
- Pilih berdasarkan kesediaan pada waktu yang 

disanggupi
- Sampai muncul, seperti layar di samping
- Kemudian klik tombol DAFTAR
- Selesai.
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*Sampai tampil Pemberitahuan seperti ini

TampilanHalaman setelahberhasilDAFTAR pada pengisianjadwal, 
Materi 3: Microsoft Word 3 dan Microsoft Word 4
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Untuk melihat 4 (empat) jadwal pelatihan
yang sudah dipilih

Langkah:
-tƛƭƛƘ ƳŜƴǳ άtŜƭŀǘƛƘŀƴ tǳǎƪƻƳάΣ ȅŀƴƎ ŀŘŀ 
di sisi kanan, seperti pada Gambar Terlampir



TampilanHalaman setelahberhasil
MENDAFTAR pada pengisian
4 (empat) jadwal.

- Dipastikanjadwalyang dipilih sudah
sesuaiyang diinginkan.

- Pada kolomSTATUS, akanberubah
dari PENDING keACC

- Proses ACC akandilakukanoleh 
adm.UPT Komputer

- Jika sudahberstatusACC
- Pesertalayakmengikutipelatihan
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